Outlook Express

Dalla barra del menu in alto, selezionare “STRUMENTI” e successivamente “ACCOUNT”:
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Si aprira finestra “ACCOUNT INTERNET”.
Scegliere la scheda “POSTA ELETTRONICA”.
Cliccare sul pulsante “AGGIUNGI” quindi la voce “POSTA ELETTRONICA ...”
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Nella finestra “CONNESSIONE GUIDATA INTERNET”, inserire nel campo “NOME VISUALIZZATO”, il
proprio nome o cio che si preferisce: I'impostazione determina il nome che vedranno i destinatari
nel campo del mittente. Clicca sul pulsante “AVANTI”

Connessione guidata Internet

Mome utente

Huando i invia un meszaggio di posta elethionica, | nome del mittente viene
vigualizzato nel campo Da del messaggio in uscita. Digitare il nome come si desidera
venga vizualizzato in tale campo.

Mome wisualizzato:  |Mario Fossi

Ad ezempio: Valena Dal Monte

£ Indietro I Avanti » ] [ Antulla ]

Nella finestra successiva, nel campo “INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA” inserire I'indirizzo di
posta elettronica certificicata. Selezionare “AVANTI”

Connessione guidata Internet

Indirizzo per la posta Internet

L'indinzzo di pozta elettronica viene utiizzato per linvio e la icezione di mezzaggi.

Indirizzo di pasta eletronica: | mario.rossi@ordingna.it

Ad ezempic: provat@microzoft. com

< Indigtro ” Avanh > ] [ Annulla




Verificare che nel campo “IL SERVER POSTA IN ARRIVO E’:” compaia “POP3”
+* Nel campo “SERVER POSTA IN ARRIVO” inserire: mbox.cert.legalmail.it
* Nel campo “SERVER POSTA IN USCITA” inserire: sendm.cert.legalmail.it
Cliccare “AVANTI”

Connessione guidata Internet [2|

MNomi dei server della posta

Il zerver della posta in arivo é: FOP3 w

Server pozta in ariva [POP3, IMAP a HTTP):

| mbox.cert legalmail it |

Il server SMTP & utilizzato per la posta in uscita.

Server posta in uscita [SMTP):
sendm.cer‘c.legalmail.it

l ¢ Indietro ” Avanti » ] l Annulla

Nella finestra "ACCESSO ALLA POSTA INTERNET”.
Nel campo “NOME ACCOUNT” inserire la propria “USERNAME” (come in figura sottostante)

Nel campo “PASSWORD” inserire la password:

Connessione guidata Internet

Accesso alla posta Internet

Immettere il nome e la password dell'account di pozsta elettronica formt dal provider di
zervizi | ntermet.

Marme account: | MMO0001 |

Fasaword: |uuuu| |

Memaonzza pazsword

Se il provider di zervial Intermet nchiede I'uliizzo del sistema di autenticazione tramite
pazaword [SPA) per accedere al'account della posta, selezionare la cazella di controllo
Acceszzo tramite autenticazione pazsword di protezione [SPA).

[ ] Accesso tramite autenticazions password di protezione

£ Indietro ” Ayanh > l [ Annulla




Selezionando “FINE” la prima parte di configurazione sara cosi terminata:

Connessione guidata Internet

Sono ztate insernite tutte le informazioni neceszane per impozstare ['account.

Per zalvare e impastazioni, scegliere Fing.

[ < Indietra “ Fine | l Annulla

Sara ora necessario impostare le “PROPRIETA’” all’account appena creato.
Selezionare l'account “mbox.cert.legalmail.it” e successivamente "PROPRIETA™ nel menu a
destra:
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Verificare che le impostazioni siano identiche a quelle riportate nelle immagini che seguono.

PROPRIETA’ / GENERALE

*= Proprieta -

| Protezione || |mpoztazioni avanzate |
Generals | Server | Connessione |

Aocount di pozta

Inzerre il nome di ferimento per i zerver. Ad ezempio:;
"Ufficin" o 'S erver Microgzoft b ail".

| mboxcertlzgalmail it |

|nfarmazioni utente

Mome: |Mari|:| Rossi

Pozta elettronica: |mario.rossi@ordingna.it

|
Societé: | |
|
|

Indirizzo per |
nzposte:

Inciudi 'account alla ricezione o sincronizzazione dei meszagai

[ OF. ] [ Annulla Applica




PROPRIETA’ / SERVER

Spuntare “AUTENTICAZIONE DEL SERVER NECESSARIA”

*= Proprieta -

| Pratezione |f |mpostazioni avanzate |

| Generale | Server | Connessione |

Infarmazioni sul zemer -

|| zerver della pozta in amivo & |POP3 |

Postain arivo [POP3} | mhox.certlegalmailit |

Posta in uscita [SMTP). | sendm.certlegalmail it |

Server della posta in arriva

MHome account; | MMO001 |

Paszward: |uuuu |

Memorizza password

[ ] Accesso tramite autenticazione pazsword di protezione

Server della pozta in uzcita

Autenticazione del server necessania Impaztazioni...

\ [ ()4 J[ Annulla H Applica

e in “IMPOSTAZIONI” selezionare esclusivamente “USA LE STESSE IMPOSTAZIONI DEL SERVER
DELLA POSTA IN ARRIVO”

Server della posta in uscita E z|

Informazioni di acceszso
(%) Usa le stesse impoztazioni del server della posta in ariva

() Acceszo tramite;

bemorizza pazzword

Acceszo tramite autenticazione pazzword di protezione

| ok || annua




PROPRIETA’ / IMPOSTAZIONI AVANZATE

ATTENZIONE!!! Percheé la casella possa ricevere ed inviare correttamente i messaggi, sara
necessario selezionare sulle Impostazioni Avanzate dell’account sul proprio Client di posta
I'opzione “IL SERVER NECESSITA DI UNA CONNESSIONE PROTETTA (SSL)” sia per quanto riguarda
il “POP3” che per I'SMTP. Inoltre dovra essere modificato il numero delle porte come da

immagine:
465 per la “POSTA IN USCITA”
995 per la “POSTA IN ARRIVO”

\ MHumer di porta del serer
QPDsta i uzcita [SMTPL |4EE4

*z Proprieta -

! Generale || Server [ Connessione

! Praotezione | Impostazion avanzate

[ Predefinito ]

Il zerver necessita di una connessione protetta [S5L]

Posta in arrivo [FOF3]: 995
|| zErver neceszita di una connessione protetta (S50
g
Timeout del server =
: 1 minuto
Min  — 7 Max
[rvico
[ ] Dividi messaggi superior a I:I k.B
R ecapito

[ ] Conserva una copia dei messaggi sul server

Fimuowi dal server dopo I:I

Rirmuoyi dal zerver dopo I'eliminazione da Pozta eliminata

[ k. H Annlla ][ Applica

Selezionare “APPLICA” e successivamente “OK”.




Microsoft Outlook

Dalla barra del menu in alto, selezionare “STRUMENTI” e successivamente “IMPOSTAZIONI
ACCOUNT”:
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Nella scheda “POSTA ELETTRONICA” selezionare la funzione “NUOVO” come indicato
nell'immagine che segue con la freccia rossa:

:"Ihpdstazhni account ﬁ]

Account di posta elettronica
£ possibile aggiungere o rimucvere un account o selezionare un account & modficarne e mpostazion,
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Nella finestra “SCEGLIERE IL SERVIZIO DI POSTA ELETTRONICA” selezionare “POP3”

-

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Scegliere il servizio di posta elettronica

icrosoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP

Zonnetti a un account di posta elettronica disponibile presso il provider di servizi
Internet (ISP o nel server di Microsoft Exchange dell'organizzazione,

) altro

Connetti & uno dei tipi di server indicati di sequito.,

I Avvanti = ] [ Annulla ]

Nella finestra “CONFIGURAZIONE AUTOMATICA ACCOUNT” fleggare “CONFIGURA
MANUALMENTE LE IMPOSTAZIONE DEL SERVER O TITPI DI SERVER AGGIUNTIVI” e cliccare
“AVANTI":

-,

Aggiunta nuovo account di posta elettronica

Configurazione automatica account

Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

< Indietro ” Avanti = ] [ Aannulla




Selezionare come tipo di servizio “POSTA ELETTRONICA INTERNET”

-

Aggiunta nuovo account di posta elettronica

Scegliere il servizio di posta elettronica

ya

@ Posta elettronica Internet
Connetti al server POP, IMAP o HTTP per inviare e ricevere messagqi di posta elettronica,

(") Microsoft Exchange

Connetti a Microsoft Exchange per accedere alla posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai Fax e ai
messaggi vocali,

) Altro

Connetti a uno dei tipi di server indicati di seguito.

< Indietro ” Awanti = l [ Annulla

e selezionare “AVANTI”.




Compilare la finestra “IMPOSTAZIONI POSTA ELETTRONICA INTERNET” come segue:
1. Infromazioni utente

Nome: il nome che vedranno i destinatari nel campo del mittente
Indirizzo di posta elettronica: I'indirizzo di posta elettronica certificata

2. Informazioni server

Tipo account: POP3
Server posta in arrivo: mbox.cert.legalmail.it
Server posta in uscita: sendm.cert.legalmail.it

3. Informazioni accesso

Nome utente: la USER comunicata
Password: la password comunicata.

| S

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informagzioni utente Prova impostazioni account

Morme: Mario Raossi Diopo aver immesso le informazioni richieste, &
consigliabile provare laccount scegliendo il pulsante in

Inditizzo posta elettronica; mario.rossi@ordingna.it bassn. E necessaria la connessione di rete.

Informazioni server

Prowa impostazioni account ...

Tipo accounk: POPS ™

Server poska in arrivo: b0 . cett legalmail it

Server postain uscta (SMTPY | sendm cert legalmail it
Informazioni accesso
Morme utente: MMO0001
Password: —
Memarizza password

[]Richied accesso con autenticazione password di protezions
(SPAY [ altre impostazioni ... ]

[ < Indiekro ” Bvanti = l [ annulla ]

Consigliamo di memorizzare la password e prima di andare avanti, selezionare “ALTRE
IMPOSTAZIONI”



IMPOSTAZIONI / GENERALE

= =1

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in usdta || Connessions || Impastazioni avanzate |

Account di posta

Digitare i| nome da assegnare all'account, ad esempio "Lavoro” o "Server di
IMicrosoft Mail"

mario.rossi@ordingsa. it

Altre informazioni utente
Organizzazione:

Indirizzo risposte:

I Ok ] [ Annulla

IMPOSTAZIONI / SERVER DELLA POSTA IN USCITA
Spuntare : IL SERVER DELLA POSTA IN USCITA (SMTP) RICHIEDE L’AUTENTICAZIONE
UTILIZZA LE STESSE IMPOSTAZIONI DEL SERVER DELLA POSTA IN ARRIVO

= = =

Im pusi:f.lzin ni pusia elettronica Internet

s o : | 7= (T R ety
| Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate |

1l server della posta in uscika (SMTP) richiede ['autenticazione
{®) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
r () Accedi con

/ Morne utente:

Password:
Memorizza password

Richiedi autenticazione password di protezions (SPA)

() Accedi al server della posta in arriva prima di inviare | messagugi

QI ] [ Annulla




IMPOSTAZIONI / IMPOSTAZIONI AVANZATE

ATTENZIONE!!! Percheé la casella possa ricevere ed inviare correttamente i messaggi, sara
necessario selezionare sulle Impostazioni Avanzate dell’account sul proprio Client di posta
I'opzione “IL SERVER NECESSITA DI UNA CONNESSIONE PROTETTA (SSL)” sia per quanto riguarda
il “POP3” che per I'SMTP. Inoltre dovra essere modificato il numero delle porte come da
immagine:

465 per la “POSTA IN USCITA”

995 per la “POSTA IN ARRIVO”

Inoltre sara importante selezionare dal menu a tendina “UTILIZZARE IL TIPO DI CONNESSIONE
CRITTOGRAFICA SEGUENTE:” la voce SSL

¥ = 1

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della postain uscita | ConnegSione | Impostazioni avanzate |
MNumeri parke server —

Server posta in arriva (POP3) | 995 Yalori predefinit

1l server richiede una connessione critkografata (3500

Server posta in uscika (SMTPL | 465

Itilizzare il tipo di connessione critbografata sequente; ESL[VI

Tireout serwver
Breve 1 Lungo 1 minuto
Recapito —

|:| Lascia una copia dei messaggi sul server

[ 04 l [ Annulla

Selezionando “OK” verra riproposta la finestra iniziale delle “IMPOSTAZIONI DELLA POSTA
ELETTRONICA INTERNET”.



Cliccare “AVANTI” e successivamente “FINE”

-

Aggiunta nuove account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet

Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente

Marne: Mario Rossi

Inditizzo poska elettronica: mario.rossi@ordingna.it
Informazioni server

Tipo account:

Server posta in arrivo: mbox.cert.legalmail it
Server postain uscita (SMTPY | sendr cerlegalmail it
Informazioni accesso

Mome utente: MMO0001

Passward: sekokkkok
Memarizza password

[Jrichiedi accesso con autenticazione password di protezione
(SPa)

Prova impostazioni accounk

Dopo aver immessao le informazioni richieste, &
consigliabile provare 'account scegliendo il pulsante in
basso. E necessaria la connessione di rete.

Prova impostazioni account ...

[ Altre impostazioni ... ]

c:Inu:Iietru] Avanti = ] ’ annulla ]




